
KAMU HİZMET STANDARTLARI
ŞİŞLİ MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 

	SIRA
NO
	HİZMET ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA
SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul

Mesleki Eğitim Merkezi 9. Sınıflar Öğrenci Kayıtları
	
1. Öğrenci ve Velinin T.C.  Kimlik Fotokopisi
2. İkametgâh Belgesi
3. Biyometrik Fotoğraf (6 adet)
4. Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi
5. Sağlık Raporu ( Mesleğinde İşe Girişinin Uygunluğunu Gösteren)
6. İşletmelerde Meslek Eğitimi Sözleşmesi
7. Ustanın, Usta Öğreticilik ya da Ustalık Belge Fotokopisi
8. Askerlik Yapanlar İçin; Terhis Belgesi ve Aslı

	20 DAKİKA

	2
	Kayıt Kabul

Mesleki Eğitim Merkezi Kalfalık/Ustalık Eğitimi Kayıtları

	
1. Kalfalık Belgesi Fotokopisi 
2. Biyometrik Fotoğraf (2 adet)
3. Ustalık Eğitimi Başvuru Formu (Ek-1)
4. Sağlık Raporu  ( Mesleğinde İşe Girişinin Uygunluğunu Gösteren)
5. Öğrenim Belgesi 
6. Çalıştığı İş Yeri Usta Öğretici Belgesi 

	
20 DAKİKA

	3
	
Kayıt Kabul

Mesleki Eğitim Merkezi Usta Öğreticilik Kursu Kayıtları

	1. T.C. Kimlik Aslı ve Fotokopisi
2. Başvuru Formu veya Dilekçe
3. Ustalık Belgesi Aslı ve Fotokopisi 
4. Biyometrik Fotoğraf (2 adet)

	
20 DAKİKA

	4
	Kayıt Kabul

 Denklik ve Önceki Öğrenmelerin Tanınması Başvuruları
	
1. T.C. Kimlik Aslı ve Fotokopisi
2. Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi
3. Sağlık Raporu
4. Biyometrik Fotoğraf (2 adet) 
5. Mesleğini Yaptığına Dair Kanıtlayıcı Belge/Belgeler

	20 DAKİKA



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri : Şişli Mesleki Eğitim Merkezi Müdürlüğü			İkinci Müracaat Yeri : Şişli İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim  : Suat ARIK 							İsim:Murat Mücahit YENTÜR
Unvan : Okul Müdürü         						Unvan:İlçe Milli Eğitim Müdürü                                                                          
				
Adres : Gülbahar Mah. Cemal Sururi Sk. No:888				Adres: Vali Konağı Cad. Güzelbahçe Sok. No2 Nişantaşı/Şişli
             Mecidiyeköy-Şişli/İstanbul
Tel       : 0212 276 12 91						Tel    : 02122966563-64-65
[bookmark: _GoBack]Faks    : 0212 286 99 96						Faks : 02122964247
e-posta :	758019@meb.gov.tr					e-posta :sisli34@meb.gov.tr
